Guatemala de la Em:go?
31 de Marzo del 2014

Sefor

Francisco favier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y Dm_...Ox._.mm
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

p- De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi _nEmBm de
actividades correspondiente al mes de Marzo del presente afig, segén contrato Administrativo por Servicios
Tecnico Profesionales Ndmero 334-2014, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 33-2014, y para
el cabro de mis honorarios estoy presentanda factura serie A nimero 11,

Actividades Realizadas:

Se apoyo en la alimentacion de la base de datos del personal administrativo,

Se apoyd en el ingreso de contratos 029 al sistema Guatenominas.

Se archivaron los Acuerdos de Aprobacidn y Rescision de contratos.

Se apoyo en a alimentacion de base de datos de los promotores departamentales

Se elaboraron 5 Acuerdos Ministeriales para el personal contratade bajo el rengldn 029

. Se apoya en la entrega de informacion salicitada por la Direccion Generzl de Um_uo..wm y la
Recreacion y otras solicitudes. :

7. Se apoyo con la enirega de correspondencia de la Delegacidn de Recursos Humanos

8. Seapoyo al jefe inmediato en la elahoracion de 10 informes,

9. Seapoyo en la integracidn de expedientes 029 para ONSEC, pago, Contraloria General de GCuentas,

interesado, expediente.
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Resultados Chtenidos

1. Se actualizo la base de dzatos del personal administrativo y se ingresaron datos del de _ummn:m_ de
nuevo ingreso alrededor de 55 personas en €l mes de marzo. . jz
2. Se entregd satisfactoriamente reportes y cuadros de infarmacidn alrededar de S n_._m_n_am de
informacién y 5 reportes solicitadaos por la Direccion General del deporte y la qmnﬂmmn_o: FBE f
Direccidon de Recursas Humanos en el mes de marzo. : /

3. Se actuaiizo la base de datos de los promotores departamentales y se ingresargn m:mamnoq am 130
personas en el mes de marzo, \\

4. Se elaboraron satisfactoriamente 5 Proyectos de Acuerdo Ministerial del personal 029,
5. mm entregaron 20 documentos de correspondencia de la Delegacion de Recur§os Humanos < fueron
5mm_mnmgcmm su respective archivo.

mm _.mm___N mm_:&mnﬂo:mam:ﬂm la integracion de expedientes E«mﬁuﬁzé tramite.
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